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Intranetin osoite on:
https://www.kauppakeskusgrani.fi/intra
Intranetin sisällön näkevät vain sisäänkirjautu-
neet käyttäjät.

“Kirjaudu sisään”-linkistä pääset kirjautumissi-
vulle.

Jos sinulla ei ole vielä kirjautumistunnuksia, 
voit rekisteröityä sivustolle linkistä “Rekisteröi-
dy”.

Intranet



Intranetin rekisteröitymisosoite on:
https://www.kauppakeskusgrani.fi/rekisteroidy

Täytä lomakkeeseen vaadittavat tiedot rekiste-
röitymistä varten.

Huomioi, että käyttäjätunnuksesi on oltava 
liikkeesi nimi, jotta kauppakeskuspäällikkö tun-
nistaa käyttäjätilisi.

Rekisteröityminen



Kauppakeskuspäällikkö hyväksyy jokaisen re-
kisteröitymisen erikseen.

Kun rekisteröitymisesi hyväksytään, saat tästä 
vahvistuksen sähköpostiisi. Jos rekisteröitymi-
sessäsi annetuissa tiedoissa on puutteita tai jo-
tain väärin, on kauppakeskuspäällikkö sinuun 
yhteydessä sähköpostitse.

Jos liikkeesi löytyy sivustolta valmiiksi, kauppa-
keskuspäällikkö yhdistää liikkeesi omaan tiliisi. 
Muussa tapauksessa voit luoda liikkeesi sivun 
intranetin kautta.

Rekisteröityminen



Intranetin kirjautumisosoite on:
https://www.kauppakeskusgrani.fi/kirjaudu

Täyttämällä tunnuksesi tai sähköpostiosoitteesi 
sekä salasanasi pääset näkemään intranetin sisäl-
löt.

Kirjautuminen



Onnistuneen rekisteröitymisen ja kirjautumi-
sen jälkeen näet intranetin sisällöt.
Sivuvalikosta pääset selaamaan intranetin sisäl-
töä ja omia tietojasi. 

Oman käyttäjätilin sivut löytyvät myös intrane-
tin oikeasta ylälaidasta.

Sisältö ja navigointi



Intranetissä julkaistaan myös ajankohtaisia uu-
tisia ja tiedotteita.

Nämä löytyvät intranetin etusivulta ja omasta 
“Uutiset ja tiedotteet”- osiostaan.

Tiedotteen voi merkata luetuksi tiedotteen ala-
reunan “Tiedote luettu”- painikkeesta.

Omat tiedot



Tarjoukset-sivulta voit luoda tarjouksia kaup-
pakeskuksen sivustolle.

Tällä sivulla voit myös hallita jo mahdollisia ole-
massa olevia tarjouksiasi.

Tarjoukset



Uutta tarjousta luotaessa täytä kaikki pakolliset 
kentät.

Tarjous näkyy sivustolla heti kun se julkaistaan, 
mutta poistuu näkyvistä kun tarjoukseen ase-
tettu voimassaoloaika päättyy.

Vaihtoehtoisena valintana voit myös liittää tar-
jouksen sivustolla julkaistuun tapahtumaan tai 
uutiseen. Tällöin tarjouksesi näkyy artikkelin 
yhteydessä sivustolla.

Tarjoukset



Oman liikkeen luominen ja tietojen päivitys 
toimii hyvin samalla tavalla kuin tarjousten.

Huomioi, että liikkeen tiedot löytyvät erikseen 
suomeksi ja ruotsiksi. Valitse muokattava kieli-
versio FI/SV-painikkeista.

Osa liikkeen tietojen päivityksestä, kuten sijain-
ti, tulee tehdä olemalla yhteydessä kauppakes-
kuspäällikköön, eikä näitä voi liikkeen sivun 
kautta itse muuttaa.

Liikkeen tiedot



Päivitä myyntiraportin lomakkeeseen joka kuukausi kuukauden 
alvillinen ja alviton myynti sekä kassatapahtumat (kuittimäärät).

Huomioi, että myyntiraportin lähettämisen jälkeen et voi enää 
muokata kyseisen kuukauden myyntiraportin tietoja.

Ota yhteyttä kauppakeskuspäällikköön, mikäli myyntiraportin 
päivittämisen osalta on kysyttävää tai tietoja täytyy jälkikäteen esi-
merkiksi virheen vuoksi muokata.

Toimita edellisen kuukauden myyntiraportti aina seuraavan kuu-
kauden 5. päivään mennessä.

Myyntiraportti


